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PUKO . . .
DONGIISTI SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
Baslangig
Proaram Sorumlus Akademik ve Programlardan gelen dénem basinda
Planlama 9 umiusu Kiiltiirel gezi belirlenmis veya sonradan olugan
ihtiyaci ihtiyaclar. -Dokiiman
-Belge
-EBYS
Program Sorumlusu Gezi sc_)rumlusu_nun Planlanan gezi igin bir gezi
Planlama Dekanlik belirlenmesi sorumlusu belirlenir.
] Gezi yapilmasi diisiiniilen
Planlama Program Sorumlusu Gezi yapilacak yerya da kurulusta bilgi verecek kisiler ve
Dekanlik kurulusun se¢imi ziyaret edilecek departmanlarmin
belirlenmesi.
. Dekanlik’tan gerekli iznin Yapilacak gezi ile ilgili olarak
Uygulama Gezi Sorumlusu alinmasi Dekanliga bilgi verilerek gerekli
izin talep edilir.
Gezi yapilacak Gezi ..
ezi yapilacak yer veya kurulustan izin
Kontrol . yer ya da kurulustan . g
Gezi Sorumlusu . almak gerekiyorsa ilgili girigimler
Etme izin almak
. baslatilir.
gerekiyor mu ? EBYS
EVET
Gezi Sorumlusu Gerekli yazismalarin Program sorumlusu tarafindan teknik
Uygulama isleri | | o, . .
Yazi Isleri Sorumlusu yapilmasi gezi i¢in resmi temaslarin yapilmast.
HAYIR
Kontrol . . o Planlanan firmanin gezi yapmaya
Etme Gezi Sorumlusu Izin almabildi mi? uygun olmadigini bildirmesi {izerine,
baska bir kurulus i¢in ¢alisma yapilir.
Program Sorumlusu Gezi plan1 Programin ihtiyaglari ve
Uygulama Gezi Sorumlusu Gezi planimi belirleme ziyaret edilecek yer veya kurulusun
ozelliklerine gore belirlenir.
Program Sorumlusu :
Uygulama ? Gezi duyurusu yapilir.
Y9 Gezi Sorumlusu Duyurunun yapilmasi
- . - Katilacak 6grenciler ve akademik-idari EBYS
. Ogrenci ve Diger Katilime1 . A -WEB
Uygulama Gezi Sorumlusu savisint belifleme diger personel bagvurdukca gezi igin
Y katilime sayis1 belirlenir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
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Katilimin yeterli olup olmadigina
Uygulama Gezi Sorumlusu Katilim yeterli mi? bakilir,

Katilim yetersiz ise gezi program
Program Sorumlusu Y 8CZ1 progr

Uygulama Gezi Sorumlusu sorumlusunun da onayi ile iptal
edilebilir veya tarihi degistirilebilir.
Uygulama Gezi Sorumlusu Ulasim aracinin saglanmasi Ie%aitllil;ma uygun ulastirma aract tayin
. o o . Gezi programa gore gezi sorumlusu -EBYS
Uygulama Gezi Sorumlusu Gezinin gergeklestirilmesi tarafindan gerceklestirilir. WEB
-flgili Dosyalar
Egitim etkinligi dahil olmak lizere gezi
Kontrol Gezi Sorumlusu Gezi raporunun hazirlanmast raporu gezi sorumlusu arafindan .
Etme Program Sorumlusuna ve Dekanliga

sunulur.

MEVZUAT

e Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik

e 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu

e 2914 sayih Yiiksekégretim Personel Kanunu

e 657 sayih Devlet Memurlar1 Kanunu
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