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Gezi sorumlusunun 

belirlenmesi

Gezi yapılacak yer ya da 

kuruluşun seçimi

Uygulama

Planlanan gezi için bir gezi 

sorumlusu belirlenir.

Gezi yapılması düşünülen 

kuruluşta bilgi verecek kişiler ve 

ziyaret edilecek departmanlarının 

belirlenmesi.

Gezi yapılacak yer veya kuruluştan izin 

almak gerekiyorsa ilgili girişimler 

başlatılır.

Program sorumlusu tarafından teknik 

gezi için resmi temasların yapılması.

Planlanan firmanın gezi yapmaya 

uygun olmadığını bildirmesi üzerine, 

başka bir kuruluş için çalışma yapılır.

Gezi planı Programın ihtiyaçları ve 

ziyaret edilecek yer veya kuruluşun 

özelliklerine göre belirlenir. 

Gezi duyurusu yapılır.
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Programlardan gelen dönem başında 

belirlenmiş veya sonradan oluşan 

ihtiyaçlar.

Yapılacak gezi ile ilgili olarak 

Dekanlığa bilgi verilerek gerekli 

izin talep edilir.

Katılacak öğrenciler ve akademik-idari 

diğer personel başvurdukça gezi için 

katılımcı sayısı belirlenir. 
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Katılım yeterli mi?

Ulaşım aracının sağlanması

Gezinin gerçekleştirilmesi

Gezi raporunun hazırlanması

Gezinin iptaliEVET

HAYIRGezi Sorumlusu

Program Sorumlusu

Gezi Sorumlusu

Gezi Sorumlusu

Gezi Sorumlusu

Gezi Sorumlusu

Katılımın yeterli olup olmadığına 

bakılır.

Katılım yetersiz ise gezi program 

sorumlusunun da onayı ile iptal 

edilebilir veya tarihi değiştirilebilir.

Katılıma uygun ulaştırma aracı tayin 

edilir.

Gezi programa göre gezi sorumlusu 

tarafından gerçekleştirilir.

Eğitim etkinliği dahil olmak üzere gezi 

raporu gezi sorumlusu tarafından 

Program Sorumlusuna ve Dekanlığa 

sunulur.
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• Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik

• 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu

• 2914 sayılı Yükseköğretim Personel Kanunu

• 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu
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