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EK DERS UCRETI ODEMELERI AKIS SEMASI

PUKO . . .
DONGUST SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
. . o -Ders gorevlendirmeleri Universite
Planlama Fakiilte Ders gore v!endgmelennm Yonetim Kurulun'da goriigiilmek
Sekreteri Universite .. .. : .
Yonetim Kuruluna Sunulmasi iizere st yaz ile Per§ 9nel Daire
Baskanligina gonderilir.
-Personel Daire Bagkanlig1 tiniversite
Ders yiikii bildirim formunun Yonetim Kurulu Kararm Gst yazi ile
Uygulama Ogretim Elemanlart hazirlanmasi Fakiilteye bildirir. Ogretim elemanlari
tarafindan ders yiikii bildirim formlar
doldurularak ilgili personele verilir.
Ders yiikii bildirim formlar1 alinan
) Yonetim Kurulu Kararina, belirlenen
Ek Ders Birim Ders yiikii blliill‘lll] ders programina gore Fakiilte Sekreteri
Uygulama Sorumlusu formlar1 dogru tarafindan kontrol edilir. Uygun olmayan
doldurulmus mu? formlar diizeltilmesi igin ilgili
6gretim elemanina iade edilir
Ek Ders Birim el ogr'.
Uygulama Sorumlusy Elemanina iade
edilir
-Kontrolii yapilan ders yiikii bildirim KBS - HYS
- formlar1 Yonetim Kurulu Karari
o Ek Ders Tahakkuk Isleminin neticesinde Personel Daire Baskanliginca
Uygulama Ek Ders Birim yapilmasi gdnderilen onaylar ve aylik ders
Sorumlusu icin gerekli evraklarin programlar birlestirilir, Fakiilte tahakkuk
olusturulmasi birimine teslim edilir
- Ders programindan Ogretim iiyelerine
iri . odenecek ders saatleri planlanir.Puantaj
Uygulama glgruD;ﬁSBumm Ek Ders Tahakuk Islemleri olusturulur.(2 niisha) Bordro
olusturulur.(2 niisha) Banka listesi
olusturulur. (2 niisha)
Ek ders tahakkuk evraklarinin dogru
ve tam olup olmadigini inceler. Evrak
Uygulama Ek Ders Birim Evraklar uygun usiiliine uygun degilse Fakiilte
Sorumlusu mu? sekreterine bildirilir. Evraklar usiiliine
uygun olarak hazirlanmak tizere ilgili
Anabilim dalina iade edilir.
Ek Ders Birim llgili biril"r'1e iade
Uygulama Sorumlusu edilir KBS-HYS Harcama Yé6netim
Sisteminden Odeme Emri Belgesi
hazirlanir. Odeme emri belgesi
: o Gergeklestirme Gorevlisi Fakiilte
Uvaulama Ek Ders Birim K DZrZrTZEfek?rmfsT'n'n Sekreteri ile Harcama Yetkilisi Dekan
Y Sorumlusu E tarafindan imzalanir. Tahakkuk evragi
teslim formu 2 niisha, 6deme emri
belgesi 3, diger evraklar 2 niisha olacak
sekilde hazirlanir.
Odeme Emrinin Banka listesi ilgili bankaya
Ek Ders Birim Gergeklestirilmesi gonderilir. Tahakkuk teslim formu
Uygulama Sorumlusu Evraklar teslim edilir, islem ile evraklarin asillart Strateji Gel.
sonlandirilir Daire Bask Tahakkuk Sube Miid.
Teslim edilir
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