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SGK AKIS SEMASI

PUKO . ; DOKUMAN/
ORI SORUMLU iS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA KAYIT
Fakiilte "
Sekreterligi Dénem Bast
Fakiilte Eski Calisan, Yeni Ogretim elemanlllln ?Skl ya d.a yent
Planlama Sekreterlizi Calisan? ¢alisan olusuna gore islemleri
g san: baglatilir.
ESKi
. Gorevlendirme . C .
Uygulama Fakiilte o S Eski gahsalilar" igin .gorev'le'ndlrme
Sekreterligi " : . yazist Rektorliige gonderilir.
gonderilmesi.
.. Ozliik isleri'ne Yeni calisanlar Ozliik Isleri'ne dilekge
Fakiilte . .
Uygulama e basvuru ile basvururlar. Gerekli evraklari
Sekreterligi . . -
islemleri teslim ederler.
Fakiilte SGK internet sitesinden dgretim
Uygulama e SR .
Sekreterligi elemaninin ige giris islemleri yapilir.
Uygulama Fakiilte [lgili aya ait puantaj
Sekreterligi hazirlanir.
Fakiilte UNIPA - YTL Ek Pers Program iizerinde gerekli veri girisleri
Uygulama Sekreterligi Programina Giris yapilir. EBYS
SGK web sitesi iizerinden, Ege Universitesi
Fakiilte BiF ne ait kullanici ady, isyeri ve sistem
Uygulama e SGK e-bildirge islemleri sifreleri kullanilarak 01 ve 13 no’lu hizmet
Sekreterligi o . . A
bildirgelerinin alinabilmesi igin sisteme
giris yapilir
31. maddeye gore ders vermek iizere
Uvaul Fakiilte Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi'na gorevlendirilmis dgretim elemanlarinin
ygulama Sekreterligi gonderilecek dosyalarin hazirlanmasi dosyalari Strateji Gelistirme Daire
Baskanligi'na gonderilir.
Kontrol Fakiilte ilgili o0deme belgesindeki tutari
Etme oo Banka teyid islemleri yatirildigina dair bankadan tutar ve KBS
Sekreterligi " U
Odeme tarihi teyidi alinir.
. . Banka disketi (4 adet), ya da mail ile
Uygulama Fakiilte . BankE s.}lbem.ne dosyanin liste hazirlanarak ilgili banka
Sekreterligi gonderilmesi . . e
subesine gonderilir.
Fakiilte . o o Donem sonunda isten ¢ikis bildirgeleri
Uygulama -
Yo Sekreterligi Lige bl e SGK internet sitesi lizerinden alinir.
HAZIRLAYAN . . KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Thsan SAHIN Prof. Dr. Bekir Zakir COBAN Prof. Dr. Muhammet Hanefi PALABIY IK
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