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5 (.;E gt?stj SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA DOKUMAN / KAYIT
Baslangig
Planlama flgili Personel Personel izin talebinde bulunur Personel izin dilekgesini EBYS EBYS
iizerinden yazili beyan eder
Birim amirlisi izin talebinin ol Yazili olarak beyan edilen izin
Uygulama Fakiilte Sekreteri amutiies 1z ta'e uygun ofup dilekgesi birim amiri tarafindan
olmadigimi kontrol eder .
kontrol edilir
Kontrol A 151 Talar] Personelin 6zliikk dosyasindan izin Ozliik isleri personeli yada
Etme Ozliik Isleri Sorumlusu durumu kontrol edilir sorumlusu tarafindan ilgili personelin EBYS
izin durumu kontrol edilir
Personelin izin
Kontrol . ) Kull
Etme Ozliik Isleri Sorumlusu UHAIHAST
uygun mu?
EVET
. Onaylanan izin Ozliik isleri personeli ya da -EBYS
Uygulama Ozliik Isleri Sorumlusu 03 liniversite otomasyon sorumlusu onaylanan izin dilekgesi -PBYS
sistemine islenir otomasyon sistemine igler
HAYIR
Onlem . e Onaylanan izin ilgili Oaliik islers . ) L
Alma Ozliik Isleri Sorumlusu personelin 6zliik Ozliik isleri pc?rs.(.)ne:l onaylanan izni Oaliik
d : : ilgili personelin 6zliik dosyasinda
osyasinda arsivlenir . Dosyas1
arsivler
Izin kullanilmas1 uygun Onavl i dilekeesi S
i e goriilmediginden ilgili naylanmayan izin dilek¢esi EBY
Uygulama Ozliik Isleri Sorumlusu personele bilgilendirme iizerinden ilgili personele iade edilir
yapilir ve gerekgesi agiklanir

MEVZUAT

Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yoénetmelik
2547 sayih Yiiksek6gretim Kanunu

2914 sayih Yiiksekogretim Personel Kanunu

657 sayilh Devlet Memurlar1 Kanunu
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KONTROL EDEN
Prof. Dr. Muhammet Hanefi PALABIYIK
Dekan




	BİF-İAŞ-0008-İzin İşlemleri.vsdx
	Sayfa-1


